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Personaldisponent m/w/d in Berlin-Lichtenberg
Beschreibung
Du bist ein Organisationstalent, hast Freude daran, Menschen in ihren Traumjob zu
vermitteln und möchtest Teil eines aufstrebenden jungen und innovativen
Unternehmens werden?

Für einen möglichen sofortigen Start in einem erfolgreichen Unternehmen aus dem
Personaldienstleistungssektor suchen wir einen Personaldisponenten m/w/d.

Arbeitsort: Berlin-Lichtenberg
Arbeitszeit: Vollzeit, Montag bis Freitag 08.00 bis 17.00 Uhr
Vergütung: 3000€ bis zu 3400€ Brutto, je nach Berufserfahrung und Qualifikation

Aufgaben:

Disposition und Betreuung der Mitarbeiter des eigenen bestehenden
Fachbereiches
Kundenakquise und Vertrieb
Erstellung von Mitarbeiteraufträgen und Kontrolle des Dokumentenrücklaufs
Pflege des externen Mitarbeiterdienstplanes
Kundenberatung und –Betreuung zum Ausbau der Geschäftsbeziehungen
Vertragsverhandlungen und Preisgestaltung mit den Kundenunternehmen

Das solltest du mitbringen:

abgeschlossene Ausbildung im Personalbereich
gerne mit Erfahrung in der Personaldisposition bei einem
Personaldienstleister, aber nicht zwingend
Erfahrung im Umgang mit den gängigen MS-Office-
Anwendungsprogrammen
gute Kenntnisse mit dem Abrechnungsprogramm Zvoove wünschenswert
Zahlenverständnis
souveränes Auftreten, Durchsetzungsvermögen, Spaß an der Arbeit
teamorientiert, aber auch selbständig arbeitend

Dein Arbeitgeber bietet:

30 Tage Urlaub
Weihnachtsgeld
Sonderurlaub an Heiligabend und Silvester
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege – denn bei uns hat jeder
eine Stimme
Attraktive Vergütung und Entwicklungsmöglichkeiten – denn gute Arbeit soll
belohnt werden
Ein unterstützendes Umfeld, in dem neue Ideen und Beiträge geschätzt
werden
Flexible Arbeitszeiten, um Familie, Freizeit und Karriere harmonisch zu
vereinen
Weiterbildungsmöglichkeiten, um deine Karriere auf die nächste Stufe zu

Arbeitgeber
A.Eastside Private
Arbeitsvermittlung GbR

Start Anstellung
01.09.2025

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Berlin, Lichtenberg

Arbeitszeiten
Vollzeit

Grundgehalt
3000

Veröffentlichungsdatum
19. August 2025
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heben
Die Chance, in einem wachsenden Unternehmen einen entscheidenden
Beitrag zu leisten
Regelmäßige Teamevents und eine lockere Arbeitsatmosphäre – bei uns
wird nicht nur gearbeitet, sondern auch viel gelacht

Interessiert und bereit, zeitnah zu starten?

Dann zögere nicht und melde dich bei uns! Wir beantworten gerne alle Fragen im
persönlichen Gespräch.

Kontakt:
�� Telefon: 030-92409973
�� E-Mail: bewerbung@a-eastside.de
�� WhatsApp: 0176-34969453

Wir freuen uns auf Deine Nachricht!

Kontakte
Jeannette Wichmann

A.Eastside Private Arbeitsvermittlung GbR
zertifiziert als zugelassener Träger nach AZAV
Rhinstraße 137a, 10315 Berlin
Tel.Nr.: 030-92409973
Handy   0176 34969453
Email: bewerbung@a-eastside.de
Home: www.a-eastside.de
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